GOVERNO DO ESTADO DO PARA 3
PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO FRANCISCO DO PARA
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO

PORTARIA N°001/2021 DE 19 DE FEVEREIRO DE 2021

DispbGe sobre os critérios a serem adotados para lotacdo de pessoal nas unidades
Administrativas e Escolares da Secretaria Municipal de Educacao para o ano letivo 2020.
O Secretério Municipal de Educacédo de Sdo Francisco do Par4, estado do Paré no
uso de suas atribuicoes que lhes sdo conferidas e demais legislacdes vigentes e,
CONSIDERANDO a Lei ©9.394.1996, que estabelece as Diretrizes e Bases da Educagéo
Nacional,

CONSIDERANDO a Resolugdo CNE/CEB n° 02/2009, que fixa as Diretrizes Nacionais
para os Planos de Carreira e Remuneracdo dos Profissionais do Magistério da Educacao
Bésica Publica;

CONSIDERANDO a Resolugdo n° 01/2010 — CEE-PA, que dispde sobre a
Regulamentacdo e consolidacdo das Normas Estaduais e Nacionais Aplicaveis a
Educacao Basica no Sistema de Estadual de Ensino do Parg;

CONSIDERANDO RESOLUQAO 304 DE 25 DE MAIO DE 2017 Altera a Resolugéo
001/2010, que dispde sobre a regulamentacdo e a consolidacdo das normas estaduais e
nacionais aplicaveis a Educacdo Basica no Sistema Estadual de Ensino do Para.
CONSIDERANDO que a missao da Secretaria Municipal de Educacéo é a de promover
a universalizacdo do ensino na rede Municipal de S&o Francisco do Para estado do Para,
assegurando um ensino publico de qualidade;

CONSIDERANDO a necessidade de disciplinar a lotacdo dos Recursos Humanos nas
Unidades de Ensino e Administrativas da SEMED;

RESOLVE:

Art. 1°. Disciplinar a lotagdo de pessoal nas Unidades Escolares da Secretaria Municipal
de Educacdo de Sdo Francisco do Para;

Art. 2°. A lotacdo dos servidores nas Unidades de Ensino e Administrativas da Secretaria
Municipal de Educacdo — SEMED observara a Formacéo e/ou a Habilitacdo que o cargo
ou a funcédo exigir, a Avaliacdo do Desempenho e os Parametros das legislacdes de
trabalho, procedidos de acordo com a seguinte ordem de prioridade e lotagdo com jornada
de 20h (vinte) horas semanais.

| — Servidores Concursados;

Il — Servidores efetivos

I11- Servidores Temporarios

§ 1° Para distribuicdo de turmas na escola e carga horéria do professor em uma Unica
unidade de ensino, devera ser observada a seguinte ordem de prioridade:

a) O professor tera prioridade nas turmas regressas;

c) habilitacdo especifica na disciplina;

f) maior tempo de efetivo exercicio na escola;

Art. 3°. A lotacdo de servidores nas Unidades de Ensino sera efetivada mediante o que
dispuser a demanda anual da matricula, com formacdo de turmas, turnos de
funcionamento e nimero de dependéncias fisicas, consoante com Projeto Pedagdgico -
PP de cada escola, sob a autorizacdo do titular da Secretaria Municipal de Educacéo -
SEMED.

I. A lotacdo dos docentes sera prioritariamente, em sala de aula na disciplina constante
do Desenho Curricular da Rede Municipal de Ensino, de tal forma que nenhuma turma
fique sem professor.

I1. A Lotagdo do Professor seré por turma de acordo com o nimero de alunos da ano e da
modalidade conforme amparo legal;
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I11. Cumpridas as lotagdes dos docentes em sala de aula (regéncia), podera ser lotado
professor em Sala de Recursos multifuncionais (preferencialmente com especializagéo na
area da Educacédo Especial), de acordo com a demanda de aluno apesentada pela Escola
para a Coordenacdo da Educacéo Especial (SEMED);
8 1° A lotagdo em espaco de Sala de Leitura e Laboratorio de Informaética, fica
condicionada ao retorno presencial das atividades escolares e sob autorizacdo do
representante titular da SEMED;
Art. 4° Os processos de enturmacéo para efeitos de lotacdo de docentes terdo como base:
l. EDUCA(;AO INFANTIL:
a) Pré-escolar: criancas de 04 (quatro) a 05(cinco) anos e 11 meses, até 25 alunos por
professor em classe de pré-escola, que abriguem criangas de 4(quatro) anos a 5(cinco)
anos e 11(onze) meses, completos até 31 de marco.
81° No retorno das atividades escolares de forma presencial, sera permitida a lotacdo
de 01 (um) professor auxiliar, com 20h/s para cada turma da escola que ofertar turmas de
quando o nimero de alunos for superior ao determinado no artigo 4° desta Portaria, sob
a analise e autorizacdo do titular da SEMED.
I1. Ensino Fundamental:
a) Anos iniciais:

1 -10° 2° 3°anos: até 25 (vinte e cinco) alunos por professor.

2 -4°e5°anos —até 30 (trinta alunos) alunos por professor.

3 - 1%e 2% etapas — até 25 (vinte e cinco) alunos por professor.
b) Anos Finais: 6° ao 9° ano; 3? e 42 etapas — até 35 (trinta e cinco) alunos por turma.
c) Classes multisseriadas (unidocéncia): preferencialmente o minimo de 12 (doze) e
maximo de 25 (vinte e cinco) alunos por professor.
Paragrafo Unico — Na Educacdo do Campo, a oferta de turmas com nimero de alunos
inferior ao estabelecido no artigo 4°, somente sera efetivada ap6s entendimento da Equipe
Pedagogica e autorizacdo do titular da SEMED.
11 — Educacéo Especial, em regime de inclusdo, em consonancia com a Resolugéo
304 de 25 de maio de 2017 CEE/PA.
a) Alunos com Deficiéncia, Transtorno Global do Desenvolvimento (TGD) e Altas
Habilidades/Superdotacdo sera de 20% do quantitativo da turma;
b) Alunos com Multiplas Deficiéncias méaximo 01 (um) independente da quantidade de
aluno.
8 1° - Os alunos com deficiéncia, matriculados na Rede Municipal de Ensino, que nédo
tém autonomia para alimentar-se, fazer a propria higiene e locomover-se em decorréncia
de deficiéncia fisica, transtorno global do desenvolvimento, ou com mobilidade reduzida
(permanente ou temporaria), sera permitida a lotagdo de 01 (um) cuidador (nivel médio),
com 20 horas semanais, sob a analise e autorizacdo do titular da SEMED no momento de
retorno das atividades escolares presenciais.
§ 2° - No caso de alunos surdos, cegos, autistas, sindromes e com deficiéncia intelectual
leve ou moderada, serd lotado um professor auxiliar, por turma, para atender as
necessidades educacionais especiais do estudante, com a carga horaria de 20h semanais.
§ 3° - Os alunos com deficiéncia, matriculados na Rede Municipal de Ensino, terdo a
segunda matricula para o Atendimento Educacional Especializado — AEE, em Sala de
Recursos Multifuncionais, seré permitida a lotacdo de um professor com a carga horéria
de 20h semanais para cada turno.
8 4° - Nos casos omissos, a decisdo sobre o nimero de alunos com deficiéncia na turma,
sera da Coordenacdo de Educacao Especial, conjuntamente com a Direcdo da Escola e
Diretoria de Ensino da SEMED.
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Art. 5°. O servidor ocupante do cargo de professor, em regéncia de classe, submeter-se-
a as jornadas de trabalho descritas a seguir:
I - A jornada de trabalho dos professores em regéncia de classe, conforme legislagéo
vigente, sera em jornada de 20h (vinte) horas semanais e 100h mensais (Educacao
Infantil, 1° ao 5° ano do Ensino Fundamental e 12 e 22 Etapas da EJA);
Il - A jornada de trabalho dos professores em regéncia de classe do 6° ano ao 9° ano,
conforme legislacdo vigente, em jornada de 20h (vinte) horas semanais.
81°. Considerada a necessidade, toda aula ministrada acima do limite de 20h (vinte) horas
semanais, sera considerada extrapolagdo com no maximo de 20h (vinte) semanais ou 100h
(cem) mensais.
82°. Aos professores no exercicio de atividade técnico-pedagogicas e administrativas, nas
Unidades Escolas ou na SEMED, poderé&o ser lotados com 20 (vinte), 30 (trinta), e/ou 40
horas semanais.
Art. 6°. A lotacdo de gestores educacionais e coordenadores escolares por escola
obedecera aos seguintes critérios.
| - Unidade de Educacéo Infantil:
a) Preé-escolar: 01(um) coordenador escolar para cada unidade de ensino, a partir de 90
(noventa) alunos.
Il - Unidades de Ensino Fundamental:
a) 01 (um) coordenador escolar para cada unidade de ensino, a partir de 100 (cem) alunos.
b) 01 (um) vice-diretor para cada unidade escolar que funcione em mais de 01(um) turno,
atendendo um numero igual ou superior a 600 (seiscentos) alunos com mais de uma
modalidade de ensino e possua anexo.
c¢) 02 (dois) vice-diretores para cada unidade escolar que funcione nos 03 (trés) turnos,
atendendo um ndmero igual ou superior a 900 (novecentos) alunos, com mais de uma
modalidade de ensino.
8 1°. As solicitagdes de férias, dispensa da funcdo e remocéo de servidores lotados na
fungdo de diretor ou vice-diretor de unidades de ensino, devem ser analisadas e
autorizadas pelo titular da SEMED, a fim de ndo prejudicar o desenvolvimento das
atividades escolares, em especial, no final do periodo letivo, matricula e lotagdo;
8 2° Aos diretores e/ou vice-diretores sera exigido o cumprimento de 08 (oito) horas
diérias para 40 (quarenta) horas semanais e 05 (cinco) horas diarias para 30 horas
semanais;
Art.7°. A lotagdo de técnico-pedagdgico obedecera aos seguintes critérios:
I. 01 (um) para cada unidade escolar que atenda de 200 (duzentos) a 300 (trezentos)
alunos independentes das modalidades que oferta e dos turnos de funcionamento;
1. 02 (dois) para cada unidade de ensino que atenda o nimero de 301 (trezentos e um)
a 600 (seiscentos) alunos, que funcione em 02 (dois) turnos e com mais de uma
modalidade de ensino, incluindo anexos quando houver.
I11. 03 (trés) para cada unidade de ensino que atenda mais de 900 (novecentos) alunos,
em 03 (trés) turnos e em mais de uma modalidade, incluindo os anexos.
8 1°. A lotacdo dos técnicos-pedagogicos sera de 30 (trinta horas semanais) para 150
(cento e cinquenta horas mensais)
Art. 8°. Para viabilizar o funcionamento da Secretaria Municipal de Educacdo poderao
ser lotados professores, sem as vantagens do Magistério, bem como, de Apoio Técnico-
administrativo, Pedagogico e Operacional, com carga horaria de 20 (vinte), 30 (trinta)
e/ou 40h semanais, fazendo jus a gratificacdo da funcdo exercida, mediante a autorizagao
do titular da SEMED.
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Art.9°. A lotacdo de servidores em atividades de Secretaria Escolar obedecerd aos
seguintes critérios.
| - Secretario (a) Escolar:
01 (um) Secretéario escolar para cada escola polo que esteja com autorizacdo do Conselho
Municipal de Educagdo-CME e/ou Conselho Estadual de Educagéo ou CEE.
81°. A Formacgéo exigida para a lotagcdo de secretario (a) escolar serd Ensino Médio
completo;
Art. 10°. A lotacdo de servidores em atividades de Apoio Administrativo nas Unidades
Escolares obedecera aos seguintes critérios:
I - Assistente administrativo (auxiliar ou agente administrativo):
a) 01 (um) para cada unidade escolar que atenda exclusivamente Educacéo Infantil;
b) 01(um) para cada escola que atenda de 1° ano ao 5°ano a partir de 100 (cem) alunos;
c) 01 (um) para até 10 (dez) turmas de Pré-escola,1° ano ao 5°. ano 12 e 22 etapas, incluindo
as escolas anexas (nao contabilizando as anexas atendidas no art. 9 item b desta portaria),
independentes de turno de funcionamento.
d) 01 (um) para cada 07 (sete) turmas, de 6° ao 9° ano, 3? e 42 etapa ou equivalentes,
incluindo as escolas anexas; independentes de turnos de funcionamento.
Art. 11. A lotagdo de servidores em atividades de AUXILIAR DE SERVICOS
EDUCACIONAIS obedecera aos seguintes critérios:
I. Auxiliar de servigos gerais:
a) 01(um) auxiliar de servicos gerais a cada 09 dependéncias obedecendo os turnos de
funcionamento da escola;
81°. Sera permitida a lotagdo de 01 (um) Auxiliar de Servigos Gerais na portaria das
Unidades Escolares com o numero de turmas igual ou superior a 04 por turno, obedecendo
0s turnos de funcionamento da escola com autorizacéo do titular da SEMED;
Il. Merendeira:
a) 01 (uma) merendeira por turno para Escolas de 04 (quatro) a 09 (nove) turmas;
b) 02 (duas) merendeiras por turno, para cada Escola de 09 (nove) a 16 (dezesseis) turmas.
I11. Auxiliar de Servicos Gerais/Merendeira:
a) 01 (uma) para escolas da Educacao do Campo obedecendo os turnos de funcionamento
da Escola.
IV - Auxiliar de Vigilancia Escolar:
a) 02 (dois) auxiliares de vigilancia escolar noturno para cada unidade escolar;
Paragrafo Unico. A jornada de trabalho dos ocupantes dos cargos de Auxiliares de
Servicos Educacionais sera desenvolvida em expediente com duracdo de 06 (seis) horas
diarias ininterruptas de efetivo trabalho na unidade escolar, com excecdo dos cargos de
vigilancia escolar e os auxiliares de servigos gerais que possuirem as atribuicdes de
porteiro; para estes em especial, 0 horario também podera ser em regime de escala 12x36.
Art. 12. A remocao de servidores de uma unidade escolar para outra, se dara conforme
conveniéncia administrativa.
Art. 13. As unidades administrativas e escolares somente poderdo aceitar pessoas ou
servidores para desempenho de funcgdes/atividades, quando apresentarem ato legal de
posse, designacdo e memorando de apresentacdo devidamente assinado pelo titular da
SEMED.
Paragrafo anico. O ndo cumprimento das determinagdes de que trata o “caput” deste
artigo implicard a chefia da unidade, responsabilidade administrativa civil e penal na
forma da lei.
Art.14. Os servidores encaminhados por problemas administrativos disciplinares,
mediante memorando acompanhado de relatério expedido pela direcdo escolar, deverdo
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ter lotagdo especifica pelo RH da SEMED aguardando o resultado final do processo pela
Assessoria Juridica da Prefeitura Municipal de S&o Francisco do Para.
Art. 15. Os professores de licenca: Saude, Maternidade, Prémio, sem vencimento, serdo
lotados em cddigo especifico na escola de origem, respeitando-se a jornada de trabalho e
funcéo exercida no momento da expedicao do ato.
Art. 16. Da cedéncia do servidor colocado quando a disposicdo de outro 6rgao (dentro da
instancia municipal), o servidor/docente serd cedido com a jornada de 20h(vinte) horas,
sem as vantagens do magistério, em conformidade com a conveniéncia administrativa;
Art. 17. Os casos omissos serdo submetidos a apreciagdo e decisao do titular da SEMED,
em consonancia com as orientagdes do setor juridico.
Art. 18. Esta portaria entrard em vigor a partir da data de sua publicagdo, revogadas as
disposicdes em contraria.

(iﬁ

Sao Francisco do Para, 19 de fevereiro de 2021.
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Dados: 2021.02.19
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GENILSON ALESSANDRO SOUZA DE NAZARE

Secretario de Educacao
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